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PRESENTACION

CON LA FINALIDAD DE EFICIENTAR EL SERVICIO DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS DE
HUEYPOXTLA; SE REALIZA EL SIGUIENTE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA QUE SEA
OBSERVADO POR TODOS Y CADA UNO DE LOS ELEMENTOS DE ESTA COORDINACION DE
PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS. CON LA FINALIDAD DE DAR UN MEJOR SERVICIO A LA
POBLACION EN GENERAL, LA COORDINACION DE PROTECCION CIVILY BOMBEROS DE HUEYPOXTLA,
ESTADO DE MEXICO. REALIZA ESTE DOCUMENTO QUE CONTRIBUYE EN LA PLANIFICACION,
CONOCIMIENTO, APRENDIZAJE Y EVALUACION DE ACCIONES DE ESTA AREA.

EL PROPOSITO DE DAR A CONOCER A LA COMUNIDAD LAS ESTRATEGIAS PARA PREVENIR
LOS DANOS HUMANOS, FISICOS Y MATERIALES QUE CAUSAN LOS AGENTES
PERTURBADORES DE ORIGEN GEOLOGICO, HIDROMETEORO LOGICO, QUIMICO Y
SANITARIO A LOS QUE ESTAMOS EXPUESTOS; LA COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL, MISMA QUE PERSIGUE EL PROPOSITO DE PREPARAR A LA CIUDADANIA
DEL MUNICIPIO DE HUEYPOXTLA, PARA ENFRENTAR LOS PROBLEMAS OCASIONADOS POR
ALGUNA CONTINGENCIA DE ORIGEN NATURAL O HUMANA. EL PERSONAL QUE INTEGRA Y
PARTICIPA EN LAS ACCIONES DE ESTA COORDINACION, ESTA CONSCIENTE DE QUE
ALGUNOS DE LOS AGENTES ANTES MENCIONADOS PUEDEN ESTAR LEJOS DE SU ALCANCE,
PERO TAMBIEN LA CERTEZA QUE LA ORGANIZACION Y PREPARACION ADECUADA
INDISCUTIBLEMENTE AYUDARAN A MINIMIZAR EL DANO. COMO PARTE DE NUESTRA
SEGURIDAD ES IMPORTANTE CONOCER LA ORGANIZACION DE SALVAGUARDAR EL
BIENESTAR Y LA VIDA.

OBJETIVOS GENERALES

ESTABLECER LOS CRITERIOS Y ORGANIZACION NECESARIOS PARA QUE EL PERSONAL
OPERATIVO CONOZCA SUS ALCANCES Y ATRIBUCIONES EN EL DESEMPENO DE SU SERVICIO.
LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECION CIVIL Y SE REGIRA POR DISPOSICIONES
JURIDICAS LEGALES APLICABLES, TENDIENO LAS SIGUIETNES ATRRIBUCIONES:

.  EMITIR DECLARATORIAS DE EMERGENCIA O DESASTRE DE ORIGEN NATURAL, EN
LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL, LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS Y EL BANDO
MUNICIPAL VIGENTE Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE;

. PROPONER ESTRATEGIAS DE PARTICIPACION DE LA POBLACION Y PROMOVER LA
CULTURA DE LA PROTECCION CIVIL EN EL MUNICIPIO.
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XI.

XIV.

DIFUNDIR CONTENIDOS TEMATICOS DE PROTECCION CIVIL EN TODOS LOS NIVELES
EDUCATIVOS PUBLICOS Y PRIVADOS, CONSIDERANDOLA COMO ASIGNATURA
OBLIGATORIA;

PROMOVER LA CELEBRACION DE CONVENIOS CON LOS SECTORES PUBLICO, SOCIAL,
PRIVADO Y ACADEMICO CON EL OBJETIVO DE DIFUNDIR LA CULTURA DE
PROTECCION CIVIL;

ELABORAR Y COORDINAR LOS PLANES Y PROGRAMAS DE PREVENCION Y AUXILIO DE
LA POBLACION ANTE LA EVENTUALIDAD DE ALGUN DESASTRE O EMERGENCIA
(CONSEJO MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL);

LA PREVENCION Y CONTROL DE EMERGENCIAS O CONTINGENCIAS QUE PUDIERAN
SER PROVOCADOS POR LOS DIFERENTES TIPOS DE AGENTES DESTRUCTIVOS;
REALIZAR VISITAS DE VERIFICACION E INSPECCION A LOS ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES, PLANTELES EDUCATIVOS, EVENTOS MASIVOS Y TODO AQUEL
INMUEBLE QUE SE ENCUENTRE ASENTADO EN EL TERRITORIO MUNICIPAL DE
HUEYPOXTLA;

VERIFICAR E IMPONER SANCIONES A LOS ESTABLECIMIENTOS E INDUSTRIAS DE
CUALQUIER NATURALEZA, UBICADOS DENTRO DEL TERRITORIO MUNICIPAL, QUE
NO CUENTEN CON LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD QUE ESTABLEZCA LA
NORMATIVIDAD APLICABLE: SIGUIENDO LOS LINEAMIENTOS SENALADOS POR EL
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL ESTADO DE MEXICO;
OTORGAR EL VISTO BUENO EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, A LOS
ESTABLECIMIENTOS QUE CUMPLAN CON LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD QUE
ESTABLEZCA LA NORMATIVIDAD APLICABLE A LA MATERIA;

EMITIR LOS DICTAMENES DE RIESGO Y VULNERABILIDAD QUE LES SEAN
SOLICITADOS POR CUALQUIER ENTIDAD PUBLICA O PARTICULAR;

ESTABLECER LA METODOLOGIA PARA LA ELABORACION DE PROGRAMAS INTERNOS
Y ESPECIFICOS DE PROTECCION CIVIL, GRUPOS VOLUNTARIOS, Y GRUPOS DE AYUDA
MUTUA, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO POR EL (ARTICULO 6.7, FRACCION 1V, DEL
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO);

CONTRIBUIR A LA ELABORACION DEL ATLAS DE RIESGOS PREVINIENDO LOS
ASENTAMIENTOS HUMANOS EN ZONAS DE RIESGOS;

PROHIBIR EL ALMACENAMIENTO O COMERCIALIZACION EN CASA HABITACION, DE
COMBUSTIBLE TALES COMO: GASOLINA, GAS LP, EN CUALQUIERA DE SUS
MODALIDADES, SUSTANCIAS INFLAMABLES, TOXICAS O CUALQUIER SUSTANCIA O
MATERIAL QUE PONGA EN RIESGO A LA POBLACION Y/O AL MEDIO AMBIENTE;
VIGILAR LA APLICACION DE LAS NORMAS TECNICAS FEDERALES, ESTATALES Y
DEMAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL;
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XV.

XVI.

XVII.
XVII.

XIX.

RECIBIR Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES PARA LA OBTENCION DEL
PERMISO OTORGADO POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL PARA LA QUEMA Y VENTA DE
ARTICULOS PIROTECNICOS;

INFORMAR DE INMEDIATO O POR ViA DE RESOLUCION LAS MATERIAS DE
SEGURIDAD CONDUCENTES, A FIN DE PROTEGER LA VIDA DE LA POBLACION, SUS
BIENES Y EL MEDIO AMBIENTE;

RETIRAR PERSONAS O BIENES UBICADOS EN ZONAS DE RIESGO INMINENTE;
GESTIONAR EL APOYO DE OTROS MUNICIPIOS Y DEPENDENCIAS FEDERALES Y
ESTATALES, EN CASO DE QUE LA EMERGENCIA O DESASTRE SUPERE LA CAPACIDAD
DE RESPUESTA DEL MUNICIPIO;

LAS DEMAS RELATIVAS EN MATERIA DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES.

ORGANIGRAMA

PRESIDENTE
MUNICIPAL

COORDINADOR
DE PROTECCION
CIVIL

AUXILIAR JEFE DE 1ER
ADMINISTRATIVO TURNO

JEFE DE 2DO
TURNO

SUBJEFE DE
TURNO

SUBJEFE DE
TURNO

OPERTATIVOS OPERATIVOS
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

COORDINADOR MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

e Establecer los criterios y organizacidn necesarios para que el personal
operativo conozca sus alcances y atribuciones en el desempefiio de su
OBJETIVO servicio.

e Proponer al Presidente Municipal en materia de Proteccién Civil, las
modificaciones juridicas y administrativas que tiendan a mejorar la
organizacién y el funcionamiento de la Coordinaciéon de Proteccién
Civil.

eFomentar y difundir una cultura de conciencia y responsabilidad
orientada a la poblacion en general, para que participen en las
practicas de los simulacros, ante la presencia de un sismo o temblor.

e Coordinar acciones de prevencion, autoproteccion y mitigacion ante la
presencia de fendmenos, que atenten contra la seguridad de los
recursos humanos, materiales y bienes muebles e inmuebles.

eElaborar y actualizar el padrén de instituciones de proteccién civil,

FUNCIONES centros de salud publicos y privados, bomberos, paramédicos,
organizaciones civiles y demds organismos sociales, en caso de
presentarse cualquier contingencia.

e Reportar y solicitar apoyo en su caso, a la Direccion de Proteccién Civil
del Gobierno del Estado de México, en el momento que ocurra un
siniestro o contingencia.

e Establecer y mantener un sistema de informacion y comunicacién que
permita, difundir los lineamientos que en la materia, emitan las
autoridades competentes, conocer su estructura, funciones, directorio
de los integrantes y un inventario actualizado de recursos materiales.
Realizar reuniones periddicas que permitan conocer y evaluar el
avance obtenido de los programas de trabajo con unidades
administrativas que integran la Coordinacién de Proteccién Civil, asi
como proponer medidas correctivas para obtener resultados dptimos.

e Vigilar la adecuada aplicacion de los recursos materiales que se asignen
a personal adscrito, personal voluntario y brigadistas.

e Las demas que le confieren otras disposiciones legales y aquellas que
le encomiende el Presidente.
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ePlanear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el
desempeiio de las funciones encomendadas al personal adscrito y
administrativo.

e Establecer coordinacion permanente con el jefe inmediato superior, lo
relativo a los asuntos a su cargo que requieran de su intervencion y
autorizacidn, asi como revisar las acciones que se estan llevando a cabo
en materia de Proteccién Civil.

e Coordinar las actividades necesarias con los titulares de las unidades
administrativas del Ayuntamiento, para mejor cumplimiento de las
disposiciones y ordenamientos juridicos para el debido cumplimiento
de la Ley de Proteccion Civil del Estado de México.

e Atender y resolver, en el ambito de su competencia, las quejas y
sugerencias relacionadas con los servidores publicos en materia de
Proteccion Civil.

e Establecer coordinacidn permanente con las instituciones de los
sectores publico, privado y social, a fin de intercambiar informacién en
materia de capacitacion para la proteccién.

e Realizar visitas periddicas con los miembros de la Coordinacién de
Proteccién Civil, en las instalaciones de los inmuebles, revisando que
se encuentren en buen estado, sin presentar situaciones de riesgo,
principalmente, en los sistemas eléctricos, hidro-sanitarios, de
comunicacion, de gas y equipo de seguridad.

eElaborar y tener actualizado el inventario de recursos humanos y
materiales con que cuenta Presidencia, para cualquier tipo de
contingencia o fendmeno que ocurra, para tomar las previsiones y
recuentos necesarios, en su caso.

e Programar la imparticion de los cursos que se le otorga al personal
procurando se aborden temas de primeros auxilios, prevencion y
combate de incendios, evacuaciéon de inmuebles, organizacién de
brigadas, nociones basicas de Proteccién Civil y desarrollo de
programas internos entre otros.
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE PROTECCION CIVIL

OBIJETIVO

e Responsable de realizar el parte de novedades, recibir documentacion
y archivar partes de servicio

FUNCIONES

e Realizacién y actualizacidon de informes de servicio prestados a la
poblacion en general.

e Solicitud y entrega de material de curacién que se requiere para las
unidades adscritas a esta coordinacidn.

e Solicitud de material o servicios que se requiere para las unidades
adscritas a esta coordinacién.

e Archivar, agendar y verificar todos los oficios que hacen llegar a esta
coordinacion.

e Remitir por escrito al jefe inmediato superior los informes semanales
de las actividades en la materia.

e Seguimiento en las listas de asistencia, incapacidades o vacaciones del
personal adscrito.

e Auxiliar en la realizacién de programas, reglamentos, oficios, entre
otros.

e Justificacion de vales de combustible que se le administra a las
unidades pertenecientes a esta Coordinacion.
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JEFE DE TURNO DE PROTECCION CIVIL

OBIJETIVO

e Encargado de dar comisidon al personal de turno, supervisar labores
ademas se encarga de recibir las llamadas de emergencias y generales y
despachar unidades al servicio de pre-hospitalaria y bomberos asi como
proporcionar informacion al publico en general.

FUNCIONES

e Impartir y evaluar cursos de formacidn, capacitacion, adiestramiento
profesional y actualizacién en materia de proteccidn civil, a los elementos
adscritos a esta coordinacion.

e Organizar y dirigir las actividades que en materia de Proteccion Civil se
refiere al grupo de personal conforme a su responsabilidad, para alcanzar
un uso eficiente de los recursos con que cuenta la Coordinacién.

e Elaborar el calendario de actividades inherentes al personal y entregarlo
a su jefe inmediato superior para revisidon y aprobacioén.

e Mantener un mecanismo de comunicacion con los jefes de los demas
grupos, para difundir una conciencia y educacion de Proteccion Civil, ante
la posibilidad de peligro o contingencia que produzca un riesgo y como
poder enfrentar con el menor dafio posible.

e Contar con directorios actualizados de las autoridades de Proteccion Civil,
del centro estatal de emergencias, de los cuerpos policiacos en los
diferentes niveles, de bomberos, de la cruz roja, del ejército entre otros,
ante cualquier contingencia que se pueda presentar.

e Detectar y elaborar reporte de las necesidades de capacitacién y difusiéon
en materia de Proteccidn Civil, por parte de las unidades administrativos
y dependencias de Presidencia.

e Elaborar nuevas técnicas y métodos de ensefianza para mejorar los
sistemas de formacién, capacitacion, adiestramiento y actualizacién en
materia de Proteccién Civil.
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OPERATIVOS DE PROTECCION CIVIL

OBIJETIVO

e Responsable de verificar que la unidad a su cargo estd en completo
funcionamiento, el buen funcionamiento y mantenimiento de la moto-
bomba, responsables de brindar atencidon pre-hospitalaria a la
ciudadania que asi lo requiera en casos de enfermedad, choques, crisis
nerviosas, el cuidado del material de uso de curaciones, mantener limpia
la cabina de atencidn y realizar las actividades diarias de limpieza de las
unidades asignadas o comisionadas y de las instalaciones areas, de
patios, pasillos, guardia, comedor y dormitorios.

FUNCIONES

e Brindar atencién médica de urgencia a la poblacién en general en casos
de lesidon, desmayo, crisis convulsiva, estado de choque, cortaduras,
caidas, quemaduras, entre otros.

e Procurar que las persona que se encuentran en riesgo de perder la vida,
reciban atencidon médica en los centros de salud, hospitales o clinicas del
sector salud mds cercanos al lugar donde ocurrié el hecho.

e Realizar simulacros en diferentes establecimientos, instituciones o
dependencias publicas que pertenezcan al Municipio.

e Realizar inspecciones a establecimientos para el otorgamiento de vistos
buenos en medidas de seguridad.

e Sofocar incendios y si es necesario evacuar zona afectada en cualquier
parte del Municipio, evitando el riesgo de presentarse un fendmeno de
mayor magnitud.

e Acordonamiento de area (defunciones).

e Apoyo en los traslados programados, alta voluntaria, alta médica, maximo
beneficio o por emergencia.

e Revisidon de personas aseguradas puestas a disposiciéon de seguridad
publica.

e Fugas de gas.

NOMBRE DE LOS PROCEDIMIENTOS
DICTAMEN DE RIESGO

OBJETIVO: DISMINUIR EL ALCANCE DE UN SINIESTRO NOTIFICANDO AL PARTICULAR SOBRE
UNA DECLARATORIA DE UNA ZONA DE ASENTAMIENTO IRREGULAR. DANDO
CUMPLIMIENTO A LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL, PARA QUE, EN EL DESARROLLO
DE LOS PROYECTOS DE OBRAS, SE GARANTICEN LA SEGURIDAD DE LOS TRABAJOS DENTRO
DEL PROYECTO Y DE LAS DEMAS PERSONAS.

11
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ALCANCE: TIENE LA ATRIBUCION DE EMITIR LA COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL.

REFERENCIAS: CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 1,8,115 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; ARTICULOS 1, 5,6, 9 Y 12 FRACCION IV Y VI, 18, 27,
28, 31, 35 Y 51 FRACCION | Y VI DE LA LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS;
ARTICULOS 3,5,14,17,41,73,75,76,79,81,85 FRACCION V DE LA LEY GENERAL DE
PROTECCION CIVIL; ARTICULOS 1.1,FRACCION v,
1.4,1.5,1.6,6.1,6.2,6.6,6.4,6.6,6.8,6.12,6.13,6.14,6.23 Y 6.33 DEL LIBRO SEXTO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO; ARTICULOS 18.1,18.2,18.6,18.48,18.55 Y 18.56
DEL LIBRO DECIMO OCTAVO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y
ARTICULOS 125, 126 FRACCION 1, VI, VII, VIII, IX, X, XIII, XV, XVI, XVII, XVIII, 127 Y 128 DEL
BANDO MUNICIPAL DE HUEYPOXTLA 2022.

RESPONSABILIDADES:

LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL ES EL AREA RESPONSABLE DE
EXPEDIR DICHO DICTAMEN DE RIESGO A PERSONAS FISICAS O MORALES, PREVIO AL
CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSCIONES QUE SE ESTABLECEN EN LA LEGISLACION.

EL COORDINADOR DEVERA DE REVISAR, FIRMAR Y FUNDAMENTAR BIEN EL PREDIO A
NOTIFICAR.

DEFINICIONES:

DICTAMEN DE RIESGO: ES EL DOCUMENTO QUE CONTIENE LA OPINION O TECNICA DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMPETENTE, PERSONA EXPERTA O AUTORIZADA, QUE SE
FORMA'Y EMITE SOBRE UN TEMA O COSA, EN EL CUAL SE RESUME EL RESULTADO DE LA
VERIFICACION QUE SE REALIZO PARA EVALUAR LA CONFORMIDAD CON LA NORMA.

INSUMOS: SOLICITUD DE DICTAMEN DE RIESGO POR PARTE DE LOS CIUDADANOS.
RESULTADOS: DICTAMEN DE RIESGO.

POLITICAS: EL DICTAMEN DE RIESGO SE EXPIDE EN DOS DIAS HABILES (DENTRO DE UN
HORARIO DE 09:00 AM. A 17:00 PM).

DESARROLLO:
NO. | UNIDAD ADMINISTRATIVA O PUESTO ACTIVIDAD
1 PERSONA FISICA Y/O MORAL . SOLICITUD DE DICTAMEN DE RIESGO
2 PROTECCION CIVIL . REALIZA LAS OBSERVACIONES
3 PROTECCION CIVIL . EXTIENDE EL OFICIO CON LAS
DETERMINACIONES
4 PROTECCION CIVIL . NOTIFICA AL CIUDADANO

12
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‘ 5 ‘ PERSONA FISCA . RECIBE LA NOTIFIACION

DIAGRAMACION:

Se agenda la
verifiicacion

Solicitud de
dictamen

Se realiza la .
Se anotan las ficaci Dicta
., . verificacion
Documentacion observaciones men

que acredite ser por parte de de
responsable del los elementos riesgo
establecimiento.
Solicitud de
dictamen de
riesgo
Establecimiento
con probable

riesgo Cuenta

con lo
indicado Se cancela la extencion

del documento

Se termina las
observaciones

Se agenda la
entrega al
dia siguiente

MEDICICION:

NUMERO DE DICTAMENES EMITIDOS X 100
= RESULTADO OBTENIDO TRIMESTRAL

NUMERO DE DICTAMENES PLANEADOS AL ANO

VISTO BUENO EN MEDIDAS DE SEGURIDAD

OBJETIVO: MEJORAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD A LOS ESTABLECIMIENTOS QUE
CUMPLAN CON LA NORMATIVIDAD DE LA MATERIA.

ALCANCE: TIENE LA ATRIBUCION DE EMITIR LA COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL.

REFERENCIAS: ARTICULO 1,8,115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, 3,5,14,17,41,73,75,76,79,81,85 FRACCION V DE LA LEY GENERAL DE
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PROTECCION CIVIL, EN RELACION A LOS ARTICULOS 1.1,FRACCION 'V,
1.4,1.5,1.6,6.1,6.2,6.6,6.4,6.6,6.8,6.12,6.13,6.14,6.23 Y 6.33 DEL LIBRO SEXTO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, EN RELACION CON LOS ARTICULOS
18.1,18.2,18.6,18.48,18.55 Y 1856 DEL LIBRO DECIMO OCTAVO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y ARTICULO 126 FRACCION IX DEL BANDO
MUNICIPAL VIGENTE.

RESPONSABILIDADES:

LA CCORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL ES EL AREA RESPONSABLE DE
EXPEDIR DICHO DOCUMENTO OFICIAL DE VISTO BUENO EN MEDIDAS DE SEGURIDAD A
PERSONAS FISICAS O MORALES, PREVIO AL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSCIONES QUE SE
ESTABLECEN EN LA LEGISLACION.

EL COORDINADOR DEVERA DE REVISAR, FIRMAR Y FUNDAMENTAR BIEN EL
ESTABLECIMIENTO EN VERIFICACION.

DEFINICIONES:

VISTO BUENO EN MEDIDAS DE SEGURIDAD: TRAMITE DONDE SE OTORGA LA APROBACION
DE LAS MEDIDAS DE PROTECCION CIVIL CON LAS QUE CUENTA CUALQUIER
ESTABLECIMIENTO QUE REGISTRE CONGREGACION DE PERSONAS, EN EL MIMO SE HACE
MENCION QUE REUNEN LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD PARA SU OPERACION Y
FUNCIONAMIENTO.

INSUMOS: SOLICITUD DE VISTO BUENO EN MEDIDAS DE SEGURIDAD POR EL PARTICULAR.
RESULTADOS: VISTO BUENO EN MEDIDAS DE SEGURIDAD.

POLITICAS: SE EXTIENDE EN 3 DIAS HABILES (DENTRO DE UN HORARIOS DE 09:00 AM. A
17:00 PM)

DESARROLLO:
NO. | UNIDAD ADMINISTRATIVA O PUESTO ACTIVIDAD
1 PERSONA FISICA Y/O MORAL . SOLICITUD DE VISTO BUENO
2 PROTECCION CIVIL . REALIZA LAS OBSERVACIONES
3 PROTECCION CIVIL . EXTIENDE EL OFICIO CON LAS
DETERMINACIONES
4 PROTECCION CIVIL . SE ENTREGA LAS OBSERVACIONES
5 PERSONA FISCA ° REVISA LO FALTANTE
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‘ 6 ‘ PROTECCION CIVIL . EXTIENDE EL DOCUMENTO

DIAGRAMACION:

Solicitud de Verificacion

Documentacién .
visto del lugar

gue acredite ser
responsable del

establecimiento.
Botiquin de

primeros auxilios Carpeta del Visto

bueno en

medidas
de

seguridad

Contar con un programa Observaciones
extintor interno de por escrito
Contar con proteccion

ndmeros de
emergencia a la
VN E]

Brigada de 2da observacién
primeros auxilios; del establecimiento

MEDICION:

NUMERO DE VISTOS BUENOS EMITIDOS X 100
= RESULTADO OBTENIDO TRIMESTRAL

NUMERO DE VISTOS BUENOS PLANEADOS AL ANO

TRASLADOS PROGRAMADOS

OBJETIVO: REDUCIR EL TIEMPO DE RESPUESTA PARA PACIENTES CON TRATAMIENTO QUE
REQUIERAN EL APOYO DE TRANSPORTARLOS EN UNA UNIDAD PREHOSPITALARIA.

ALCANCE: TIENE LA ATRIBUCION DE APOYAR LA COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL.
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REFERENCIAS: BANDO MUNICIPAL VIGENTE.
RESPONSABILIDADES:

LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL ES EL AREA RESPONSABLE DE
REALIZAR DICHA GESTION.

DEFINICIONES:

TRASLADO PROGRAMADO: ES AQUEL QUE SE REALIZA A PACIENTES O PERSONAS
INCAPACITADAS, QUE REQUIEREN DEL DESPLAZAMIENTO AL HOSPITAL PARA LA
REALIZACION DE PRUEBAS DIAGNOSTICAS O CONSULTAS MEDICAS, QUE PUEDE
DEMORARSE EN EL TIEMPO Y QUE POR PRESCRIPCION FACULTATIVA DEL EQUIPO MEDICO,
NO PUEDE LLEVARSE A CABO MEDIANTE TROS MEDIOS DE TRANSPORTE.

INSUMOS: SOLICITUD DE TRASLADO PROGRAMADO.
RESULTADOS: GESTION DEL TRASLADO PROGRAMADO.

POLITICAS: SE PROGRAMA DESDE 15 DIAS ANTES Y SE CONFIRMA HORAS ANTES.

DESARROLLO:
NO. | UNIDAD ADMINISTRATIVA O PUESTO ACTIVIDAD
1 PERSONA FISICA Y/O MORAL . SOLICITUD DE TRASLADO PROGRAMADO
2 PROTECCION CIVIL . AGENDA
3 PROTECCION CIVIL . REALIZA EL TRASLADO A LA UNIDAD
MEDICA INDICADA.
DIAGRAMACION:
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Solicitud de Agendacion
traslado del traslado

COPIA DE
CREDENCIAL DE
ELECTOR.
SOLICITUD DE
TRASLADO.

Hoja de : s Trasla
HOJA DE Disponibilidad

recepcion de unidades 4o
progra
mado

RECEPCION.
COPIADE CITAO
REVICION
PROGRAMADA.

Verificacion de
datos

MEDICION:

NUMERO DE TRASLADOS PROGRAMADOS EMITIDOS X 100
= RESULTADO OBTENIDO TRIMESTRAL
NUMERO DE TRASLADOS PROGRAMDOS PLANEADOS AL ANO

CURSOS IMPARTIDOS

OBJETIVO: AUMENTAR LA DIFUSION EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL.
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ALCANCE: LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL ESTA FACULTADA PARA
REALIZAR CURSOS EN DIFERENTES DEPENDENCIAS.

REFERENCIAS: BANDO MUNICIPAL VIGENTE.
RESPONSABILIDADES:

LA CORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL ES ELAREA RESPONSABLE DE REALIZAR
TODOS LOS TIPOS DE CURSOS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL.

DEFINICIONES:

CURSOS DE PROTECCION CIVIL: CONJUNTO DE PROCESOS ORGANIZADOS DIRIGIDOS A
INICIAR, PROLONGAR Y COMPLEMENTAR LOS CONOCIMIENTOS DE LOS OPERATIVOS,
COADYUVANTES Y DESTINADOS A TODO AQUEL CIUDADANO.

INSUMOS: SOLICITUD DE CURSO EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL.

RESULTADOS: IMPARTICION DE CURSO (PRIEMROS AUXLIOS, FORMACION DE BRIGADAS,
ETC).

POLITICAS: SE AGENDA Y SE REALIZA SEGUN EL OFICIO.

DESARROLLO:

NO. | UNIDAD ADMINISTRATIVA O PUESTO ACTIVIDAD

1 PERSONA FISICA Y/O MORAL . SOLICITUD DE CURSO

2 PROTECCION CIVIL . AGENDA

3 PROTECCION CIVIL . REALIZA EL CURSO PROGRAMADO
DIAGRAMACION:
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Solicitud del Agendacion
curso del curso

SOLICITUD DEL
CURSO.
AGENDACION

Curso
Capacidad de

DEL CURSO. teorico personas

e CAPACIDAD DE
PERSONAL.

MEDICION:

NUMERO DE CURSOS IMPARTIDOS EMITIDOS X 100

= RESULTADO OBTENIDO TRIMESTRAL
NUMERO DE CURSOS IMAPRTIDOS PLANEADOS AL ANO

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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B @ 4 e
et
COORDINACKIN MUNICIPAL DE PROTECCKIN CIVIL.

OFICI MO, CMDRCI42/2022
Earis Marls Ajclospan, Estado de México; 14 de Eepepn del 2022,

LIC. PATRICIA LEALE.

DIRECTORA EBCOLAR DE ERTANCIA INFANTIL

SFERNANDA CAETILLO DE DEL MAZDIAANTA, MARIA LIDLOARAN,
HUEYFOXTLA, EATADD DE MEXICO.

PREJENTE:

El que suscribe Lic Brandan Hemdndsz Santldn, Encasgedo de Despacha de ls
Coominaciin Kunicinal de Froteocian Chil dad Munidpla d= Hueypaxta, Estsdn de Mexicn,
por madic d| presente me difja & usted para 2mdarie un cordial sakido, Bl mism tzmpa
part Infarmearie b skulens:

Por medio del pressnte escrie y con fndaments en 2l adicuie 16,115 de 12
Cansthuckin Folltice de Ios Esiados Unides Weadcanos, 3,574,17.81,73 78 T678.41,88
fraccitin ' de la Ley General de Frotecoidn Chil =n refacién e los artiulos 1.9 fracckén )
14151 6E 61658 EEEEE12513E 94622 ¥ 637 dul Liore Eman del Codign
Administrathc  de)  Esiedo de Médco, e melackn con ks Adflouios
18.4,18.2 18 6 15,45 18.55 y 1826 del Lloro Décimo Ociawo del Codiga Adminisirativo del
Estedz de Mdwen.

¥ #n relaciin & su sodcitud de Vista BuEng de no Incanvenienie en medides de
spguridad para =l sstaniecimisnda con denominackia EETARCIA INFANTIL "FERKANDA
CABTILLO DE DEL MAZQ", ukicsds =n Celie Emilanc Zapsis, Esa Francisco Esmbla
Eamo las Canchias, Banta Mare Ajicapan, Husypoxtis, Sstado de Méxin OP. 55574,
\Una vz realizads |y lnspecchin por &l personal de ssta dmea y svaiuando =l complmisnio
de a5 condlciones d= seguridad con fas que ceeia el esinbledmiznta &2 mencidn, 52 da
por revisado el vista buznn, Par tal matho despuds d= haoeraperciokio & 8 LIC. FATRICIA
LEAL 5. qus 5= debe soecantar les magides dx saguridad v &l no contravenr lss ramas
y especificacianes d= ln Ley que rige 2 materls, se da por revissdn y aprobado el programa
dee Frateccitn Civl, por ko qu 52 extiende

V14T EUEND D BO INCONVENIENTE EN MEQIDA | DE BEGURIDAD

Cemriviaita d= (8 autorizacién de 18 acthidad que se ipone &n & pArafo anterier, me pemita
realzar [ns siguientes obsenaciones:

¥ 3 recomienda no bajar |s guardia y continuar con |as medidas de higlene: coma el
SO g cubrEbocas, |svado de mancs, sana distancl, uso dblgaterk de gel
antiacteral, y sanitizaciin del lugar.

Esta coondineckin 5= resersa ef derecho o realzar Inspecclanes y verficadones
cusndo sl 10 conskders comenlente o exista 2igdn rissgo, o cualse I camunizars
meliante ofick,

Fakear Informaciin requenda, sard metiva de senchdn, suspenslin yin clausors
parcil o total del plantl 2n mencin

Esta subortzackin &5 aplcabie pars 8 ecitvided del solctante &n la drecciin
reglsirade, a5 infransierble y deberd sxiar & |n sisis pare ffums verfcaciones, con
uigancie & 24 de Qllempye, osl 2022 (slempre gque s cumne con o anbes
expuesto).

-

-

-

Lo que comunico pars todos ks edschos B 1os que hays hogar.

ATENTAMENTE:

LIC. BRANDON HERNANDEZ EANTILLAN
ENCARBADO DE DEBPACHD DE L& COORDINACION

82, A0 BEL (UBEENTENHRI0 OF £ FUMMCTAEE TOCCA GF LERDY, CATIL GEL EJTID0
CEAENI’
COORDIKACION MUNICIPAL DE PROTECION CriL

Rarta s Aoinagan, Auayparta, st de e 3 31 de g 061202

OFICIO NG, CADRCTH 202
AZUNTC: CICTAMEN DE 20KA DE RIZSC0 POR NUNDACIONEE

CIUDADANDS DE L& COMUNIDAD DE
SANFRANCISCO ZACACALCOD, HUEYPOXTLA, MEXICO.
PRESENTE:

FUNDAMENTOS Y ORDENAMIENTO S GENERALES PARA ENISION DEL PRESENTE
DICTAMEN.

) pracenta Cleaman s2 amfe, o conkomndad 2 s aruiones yacutaces g2las splenies ayes
¥ REgamaniae QU3 oloean 3  Ce0enianca MUNKIpal par 12 2ol Por mamn o2l resenle
2B ¥ con fundamenty 2n gl atizulo 1,8,115 d2 13 Conethuciin Poiia o Iog Estadne Unides
Mlesands; Aricuioe 1, 5, 6,3y 12 Faeodn Iy VI, 18, 27, 28, 3, 35y 51 raccion |y de la ey
Genaral de Aeentamientoe Humanos, ArcLios 35141741 7375 76.79,81,85 franciin V de la Ley
0zl b3 Frotaccitn Ch; Atizlins 1.1 rcziin v,
T4151BEIRIEEEAREEARILEI3614603 v 633 oal Lo sex del Cidgo
Adminletraihia def Estado 8 baco; Aizulce 181,182 18.5,12.48,18.55 y 18.36 g2l Loro Décimo
Orclzv def Chmgo Adminisyaliv gl Esfa de Medco y Aricuios 125, 125 fracelén |,V VIL VI,
O, 6, SO0, 3, 00, 00, X0, 127 y 126 2l Banda Municlpal g Hugpostla 2022

2 It 2 Ui, g daiachde s muncacones ook 7 o Sy 1 e e
R 20, e fvizron |I.giI'El‘ 3 Camuridad de San Franclecd Zacanalen, del cual meultaran
n afectacion &n sl camily FIEH]EL\EL ﬂi.gM! £U canacimientn qua [3 Lolcacion gande g2 nallza
] Ffeﬂ"l,&! £Ncanira &1 Una 20n3 2 rEEEU ¥ i.SEI‘EITIEI'ﬂNI'I'EEUEI’. Tenlendn 2 anieoedenie e
dlchas gvaniyzidaces, Sstag mimas pﬂdﬂil‘ FfEGEI'IlifEE &N Un 24eniy d retoma |I'I"I|}|'EﬂEdDE.

L3 Coordinechn Municipal de Profeccln CMI del Municlplo de Hugypod, frataja
courdinadments &N c3g0 g prasentares 20N indmend perurbado hiromatearleglen adjnlo
3 efe documenty nfograia qus pueden 221 de Alad para Listed y 1 fmla.

Rara pualpuler dud, aoarac o elackn e emangends estaremas al pendenta &n el eiguenle
nimer talatanice: $95-611-41-45,

‘Sinmzs par | momento, me desplda o2 Usted, qURK com el Mg s&qUr Eenidr.

ATENTAMENTE:

LIC. BRANDON HERNANDEZ SANTILLAN
COORDINADOR MUNICIPAL DE PROTECCION CIVL

DEL MUNCIPIO DE HUEYROKTLA,
ESTADO DE MEXICO.

SIMBOLOGIA

| REQUISITOS
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NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

PROCESO

REGISTRO DE EDICIONES

PRIMERA EDICION, 2022

DISTRIBUCION

EL ORIGINAL DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS SE ENCUENTRA EN RESGUARDO EN LA
COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE
HUEYPOXTLA, ESTADO DE MEXICO.

LAS COPIAS CONTROLADAS SE DISTRIBUYERON DE LA SIGUIENTE MANERA:

o OFICINA DE LA SINDICATURA MUNICIPAL
o OFICINA DE LA COORDINACION GENERAL DE MEJORA REGULATORIA

VALIDACION INTERNA

ELABORO VALIDO
LIC. BRANDON HERNANDEZ SANTILLAN LIC. BRANDON HERNANDEZ SANTILLAN
COORDINADOR MUNICIPAL DE COORDINADOR MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL PROTECCION CIVIL
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APROBACION

C. DIEGO VARGAS COLIN
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. MARIA DE LOS ANGELES CRUZ LUNA C. LUCIO DANIEL LEAL MELENDEZ

SINDICO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO PRIMER REGIDOR
DE HUEYPOXTLA, EDO DE MEX.

C. MIREYA MANCILLA HERNANDEZ MTRO. GERARDO MARQUEZ CARBAJAL
SEGUNDA REGIDORA TERCER REGIDOR
DE HUEYPOXTLA, EDO DE MEX. DE HUEYPOXTLA, EDO DE MEX.
C. CINDY HERNANDEZ AMADOR C. JUAN MENDOZA SANCHEZ
CUARTA REGIDORA QUINTO REGIDOR
DE HUEYPOXTLA, EDO DE MEX. DE HUEYPOXTLA, EDO DE MEX.
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C. ROSA BOLANOS CRUZ LIC. ENRIQUE ALONSO GARCIA MARTINEXZ

SEXTA REGIDORA
DE HUEYPOXTLA, EDO DE MEX.

SEPTIMO REGIDOR
DE HUEYPOXTLA, EDO DE MEX.

LIC. DANIEL MARGARITO REYES HERNANDEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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